	
	


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе предоставления субсидий на оплату жилого помещения  и коммунальных услуг управления социальной защиты населения администрации  Алексеевского городского округа.

1. Общие положения.

      1.1.Отдел предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее отдел) управления социальной защиты населения администрации Алексеевского городского округа (далее управление) является структурным    подразделением управления.

      1.2. Отдел подчиняется непосредственно начальнику управления и    его заместителю.        
      1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Белгородской области, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами соответствующих министерств, государственных комитетов и ведомств РФ, приказами, указаниями и инструктивными письмами Министерства регионального развития РФ, Министерства здравоохранения и социального развития РФ, постановлениями и распоряжениями губернатора Белгородской области, приказами и инструктивными письмами управления социальной защиты населения Белгородской области, постановлениями и распоряжениями главы местного самоуправления, решениями совета депутатов Алексеевского городского округа,  а также Положением об Управлении, в том числе:
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ;
- Земельный кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
-Федеральный закон от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;

- Федеральный закон от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;

- Федеральный закон от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 года № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;

- Приказы Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30 декабря 2016 года № 1037/пр и Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 декабря 2016 года № 857 «Об утверждении методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской федерации от 14 декабря 2005 года № 761»;

- Социальный кодекс Белгородской области от 28 декабря 2004 года       № 165;

- Постановление Правительства Белгородской области от 28 марта 2011 года № 106-пп «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Постановление Правительства Белгородской области от 17 сентября 2012 года № 377-пп «Об утверждении Порядка перечисления (выплаты, вручения) гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Постановление Правительства Белгородской области от 13 марта 2018 года № 74-пп «Об утверждении региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг по муниципальным образованиям Белгородской области на 2018 год» и на последующие годы - ежегодно утверждаемые постановлением Правительства Белгородской области региональные стандарты стоимости жилищно-коммунальных услуг по муниципальным образованиям Белгородской области.

         -  Постановление   администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области от 20 июня 2011 № 592 «О порядке расходования субвенций областного бюджета на предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;


-    Постановление Правительства Белгородской области от 18 марта 2005 года № 48-пп «О предоставлении ежемесячной субсидии на оплату услуг связи отдельным категориям граждан Российской Федерации, проживающим на территории Белгородской области»;
        - Закон Белгородской области от 8 ноября 2011 года N 74 "О предоставлении земельных участков многодетным семьям;

- Постановление администрации муниципального района «Алексеевский район и город Алексеевка» Белгородской области от 15.03.2012 г. № 175 «О реализации закона Белгородской области от 8 ноября 2011 года № 74 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям"; 
- Постановление правительства Белгородской области от 21 января 2006 года № 25-пп «О порядке реализации мероприятий программы социальной поддержки малообеспеченного населения области»;

- Постановление администрации Алексеевского района от 18.ноября 2015 года № 608 «О предоставлении адресной социальной помощи малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского района»;

- Постановление администрации Алексеевского района от 
3 сентября 2010 года № 988 «О создании межведомственной комиссии»;

- Постановление администрации Алексеевского района от 
30декабря 2014 года № 914 «Об определении органа, осуществляющего возмещения затрат на транспортные услуги, в части компенсации расходов на ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги - гемодиализа».
2. Основные задачи отдела

      2.1.  Организация предоставления  гражданам  субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных  услуг, услуг связи отдельным категориям граждан (лицам, привлекавшимся к разминированию в период 1943-1950 годов, ветеранам боевых действий и многодетным семьям),  мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской области и обеспечение их перечисления на счета в сбербанке или через почтовые отделения в соответствии с действующими    законодательными актами.
      2.2.  Участие в разработке предложений, направленных на повышение качества предоставляемых услуг, указанных в п.2.1. настоящего положения.
     2.3.  Проведение разъяснительной работы среди населения по  вопросам предоставления  услуг, указанных в п.2.1. настоящего положения.
     2.4. Работа со средствами массовой информации по вопросам  предоставления субсидий, выплат и компенсаций.

     2.5. Прием, регистрация и рассмотрение заявлений граждан, нуждающихся в получении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, приобретение твердого топлива и баллоны со сжиженным газом, услуг связи отдельным категориям граждан),  мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской области.
      2.6.   Проведение массовых перерасчетов получателей субсидий в связи с изменением в нормативных документах.

3. Функции отдела

       3.1.  Проведение работы по применению действующего законодательства при  выплате субсидий на оплату жилого  помещения  и   коммунальных услуг, услуг связи отдельным категориям граждан,  мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской области.
       3.2. Осуществление приема граждан, проведение консультаций  по вопросам  назначения субсидий, выплат и компенсаций. 

       3.3.  Ведение разъяснительной работы среди населения по вопросам     начисления субсидии, выплат и компенсаций.

       3.4.  Осуществление приема  документов  от граждан,   их   обработка, формирование личных дел.

       3.5.  Формирование компьютерной базы данных получателей субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, услуг связи отдельным категориям граждан, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской области.
.       3.6.  Ведение учета и отчетности предоставленной субсидий, выплат и компенсаций.

         3.7. Информационное взаимодействие с организациями (в том числе поставщиками  жилищно-коммунальных услуг) обеспечивающими предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, услуг связи отдельным категориям граждан, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской.     
       3.8.  Осуществление проверки правильности сообщаемых     гражданами сведений о доходах семьи (выборочно).

       3.9.   Осуществление  инвентаризации личных дел получателей субсидии, выплат и компенсаций.

       3.10. Осуществление контроля по  верному  заполнению, представленных гражданами документов,  расчету субсидии, выплат и компенсаций.

      3.11. С согласия заявителя, подтвержденного  документально, отдел предоставления субсидий  вправе самостоятельно  запрашивать и получать:

      а)  сведения   о доходах заявителя и членов  его семьи;

      б) сведения о размерах ежемесячных  платежей за жилое помещение и коммунальные услуги,  услуг связи отдельным категориям граждан;
      в) сведения об изменении состава семьи заявителя;
      г) сведения о правах на недвижимое имущество.

     3.12. Осуществление  перерасчета  размера субсидии  при изменении состава семьи, величины  прожиточного минимума, размеров региональных стандартов, без истребования у получателей субсидий каких-либо документов.

     3.13. Осуществление учета граждан, имеющих трех  и более и детей, в качестве лиц, имеющих право на приобретение земельных участков в собственность бесплатно на территории Алексеевского городского округа.
     3.14. Осуществление электронного межведомственного взаимодействия с организациями.
4. Права и обязанности.

       4.1.   Организовывать и проводить мероприятия (семинары, беседы) по вопросам социальной защиты населения в части предоставления субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, услуг связи отдельным категориям граждан, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации из средств бюджета Алексеевского городского округа, возмещение затрат на транспортные услуги за ГСМ, при осуществлении доставки жителей Алексеевского городского округа для получения медицинской услуги – гемодиализа, социальных гарантий лицам, имеющим звание Почетный гражданин Алексеевского городского округа Белгородской.     
       4.2. Информировать население об изменениях действующего законодательства.

       4.3. Запрашивать и получать, в установленном порядке, у государственных и муниципальных органов, структурных подразделений администрации муниципального района, общественных организаций, предприятий и учреждений, независимо от форм собственности, необходимые для работы отдела, нормативные, статистические и иные материалы для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

                                5. Ответственность.
 5. Специалисты отдела несут персональную ответственность за порученный объем работы, неукоснительное соблюдение требований законодательных и иных нормативных и правовых актов Российской Федерации, Указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Губернатора и правительства Белгородской области, администрации Алексеевского городского округа,   по вопросам, входящим в компетенцию отдела:    
- неисполнение или ненадлежащее исполнение полномочий,      предусмотренных    настоящим   положением отдела и иными нормативными актами;

-  несоблюдение настоящего положения, Положения об управлении социальной защиты населения администрации Алексеевского городского округа, Правил внутреннего трудового распорядка, установленного порядка работы со служебной информацией, правил пожарной безопасности и охраны труда;

-  разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших  известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

-  действие или бездействие, влекущие нарушение прав и законных интересов граждан, юридических лиц;

-  несоблюдение норм Федерального законодательства по вопросам противодействия коррупции;

-  несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных полномочий обращений граждан и общественных объединений, юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления;

- правонарушения, совершенные в период своей служебной деятельности, в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством РФ.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

6. Структура отдела.

     6.1. Штатное расписание отдела утверждается приказом управления социальной  защиты населения администрации Алексеевского городского округа и предусматривает наличие в отделе:

 - начальника отдела;

          - ведущего специалиста – 3 чел.;

          - специалиста  1 категории – 5 чел. 

  6.2. Сотрудники отдела назначаются и освобождаются от должности начальником управления администрации Алексеевского городского округа.

